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NAMA SOP SOP Penerimaan Dana Kerjasama

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 PERMENDIKBUD Nomor 22 Tahun 2020 tentang Rencana Strategis
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Tahun 2020 - 2024

2 PERTOR UB Nomor 55 Tahun 2020 tentang Rencana Strategis
Universitas Brawijaya Tahun 2020 - 2024

1 Bendahara Penerima Pembantu menguasai Excell

2 Bendahara Penerima Pembantu mempunyai hak akses SIMPEL dan SIM

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pencairan Dana (LS) Kerjasama
2 SOP Rekonsiliasi Penerimaan

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer, printer dan scanner
3 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bendahara Penerimaan Bendahara Pengeluaran Keterangan
& Pelaksana Kerjasama Biro Keuangan & Kelengkapan Waktu Output 8
Pembantu Pembantu
- Surat Perjanjian Kerjasama 1 hari
1 |Memberikan Bukti Penerimaan Dana Kerjasama - File pdf bukti transfer dana
kerjasama
Melakukan Pencatatan dan Mengecek Bukti Dana Kerjasama - FiI.e excell rekap penerimaan dana |2 jam
apakah sudah lengkap atau belum, kerjasama
- Jika Ya, maka diteruskan untuk dilakukan pengecekan ke Tidak Ya - File pdf bukti penerimaan dana
2 f kerjasama
Biro Keuangan
- Jika Tidak, maka diinfokan ke jurusan untuk dilengkapi bukti
penerimaan dana kerjasama
1 hari - Waktu estimasi jika tidak
3 Mengecek dan Memvalidasi Penerimaan Dana Kerjasama ada kendala lain
direkening Rektor, kemudian menginformasikan kembali
4 Melakukan Pencatatan dan memberikan laporan Penerimaan
Dana Kerjasama yang sudah tervalidasi
- File excell rekap dana kerjasama
5 [Memberikan Laporan Penerimaan Dana Kerjasama - File SP2D
2 jam - Laporan penerimaan
6 |Merekap dan Membuat Laporan Penerimaan Dana Kerjasama

dana kerjasama




